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1. UVODNE NAPOMENE

Ovaj vodic¢ uraden je kako bi pomogao podnosiocima zahtjeva u ostvarivanju prava pristupa
informacijama u skladu s odredbama Zakona o slobodi pristupa informacijama u Bosni i
Hercegovini (u daljem tekstu: ZOSPI). Vodi¢ pomaze da se sazna vise o tome kako mozete
pristupiti informacijama koje su u posjedu i pod kontrolom Agencije za forenzicka ispitivanja
i vjestacenja (u daljem tekstu: Agencija). Ovaj vodi¢ daje informacije o pravima u skladu sa
ZOSPI, i tako da:

a) sadrzi jednostavne instrukcije za saCinjavanje i podnoSenje zahtjeva,

b) obavjestava podnosioca zahtjeva o proceduri i rokovima kojih se Agencija mora pridrzavati
tokom obrade zahtjeva za pristup informacijama,

c) obavjeStava podnosioca zahtjeva o okolnostima pod kojima pristup trazenoj informaciji
moze biti uskracen,

d) sadrzi uputstva o podnosenju zalbi i rokovima za podnosenje zalbi na odluke koje su
donesene u skladu sa ZOSPI,

e) upucuje na ovlastena lica za informisanje i kontakt telefone na koje se podnosilac zahtjeva
moze obratiti kako bi se olaksao pristup informacijama, i sadrzi spisak informacija potrebnih
za obracanje Agenciji,

f) sadrzi jedinstveni formular zahtjeva za pristup informacijama,

g) reguliSe troskove umnozavanja trazenih informacija, i

h) upucuje na Indeks registar informacija koje su pod kontrolom Agencije (u daljem tekstu:
Indeks registar informacija)

Korisnici Vodi¢a Agencjie za pristup informacijama mogu davati preporuke i sugestije koje bi
doprinijele poboljsanju njegovog sljedeceg izdanja.

2. KOJE VRSTE INFORMACIJA SE MOGU DOBITI

ZOSPI1 u Bosni i Hercegovini garantuje svakom fizickom i pravnom licu pristup informacijama
koje su pod kontrolom Agencije. Prije uspostavljanja kontakta preporucuje se konsultovanje
Indeksa registra informacija. U pravilu, Agencija ¢e odobriti pristup informacijama, osim u
izuzetnim okolnostima utvrdenim ZOSPI ili podzakonskim aktima koje Kkoristi Agencija u
svom radu.

3. POSTUPAK PRISTUPA INFORMACIJAMA

3.1. Prije nego sto se podnese zahtjev za pristup informacijama treba pokusati traZene
informacije dobiti na neformalan nacin.

U slucaju kada postoji visok nivo pouzdanosti da Agencija raspolaze trazenom informacijom,
a prije podnoSenja formalnog zahtjeva za pristup informacijama, potrebno je kontaktirati lice
za informisanje, kako bi se, na neformalan nacin, pokusalo do¢i do potrebne informacije. Ako
se do potrebne informacije ne dode na jednostavniji, neformalni nacin, u tom sluc¢aju moze se
podnijeti formalan zahtjev Agenciji.



3.2. Adresa i informacije za kontakt Agencije za forenzicka ispitivanja i vjeStacenja:

Agencija za forenzicka ispitivanja i vjeStacenja
Nikole Tesle 59
Isto¢no Sarajevo

kontakt telefon: 057/320-300, Fax: 057/320-303, sluzbenik Agencije nadlezan za informisanje:
Damjena Ostoji¢, stru¢ni savjetnik za medunarodnu saradnju, meduagencijsku saradnju i
odnose sa medijima.

3.3. Planiranje zahtjeva za pristup informacijama

Prije podnoSenja pismenog zahtjeva za pristup informacijama Agencije, potrebno je da
zainteresovano lice nedvosmisleno utvrdi koje informacije Zeli dobiti od Agencije, te predvidi
iznos potrebnih finansijskih sredstava neophodnih za umnozavanje zahtjevanih dokumenata.
Takode, pozeljno je da se prethodno utvrdi da se radi o informacijama kojima pristup nije
ogranicen ili zabranjen.

3.4. Podnosenje zahtjeva za pristup informacijama

Zainteresovano lice, nakon S$to ¢itko i razumljivo popuni obrazac zahtjeva za pristup
informacijama, koji se nalazi u prilogu ovog vodica, isti podnosi Agenciji putem Pisarnice ili
neposredno naslovljen na sluzbenika Agencije nadleznog za informisanje. Zahtjev se podnosi
na jednom od jezika koji su u sluzbenoj upotrebi u Bosni i Hercegovini. U zahtjevu treba jasno
definisati ono Sto se zeli saznati. Potrebno je navesti naziv trazenog dokumenta, datum
njegovog nastanka, autora, adresanta, ili dati bilo kakve druge podatke koji bi omogucili
Agenciji da Sto lakSe pronade dokumente koji sadrze trazene informacije. Ako zahtjev nije
podnesen na obrascu i u propisanoj formi i ne sadrzi podatke koji mogu identifikovati trazenu
informaciju, sluzbenik Agencije nadlezan za informisanje ¢e u roku od osam dana od dana
prijema zahtjeva, zakljuckom obavijestiti podnosioca zahtjeva da njegov zahtjev ne moze biti
obraden.

3.5. Kako postupiti u situaciji kada Agencija ne posjeduje informaciju

U slucaju da Agencija nema informaciju traZzenu zahtjevom, kao i u slu¢aju da nema pristup
trazenoj informaciji, obavezna je da najkasnije osam dana po prijemu zahtjev proslijedi onoj
instituciji ili pravnom licu koje moZe po tom zahtjevu postupiti. O tome Agencija pismeno,
zakljuckom, obavjeStava podnosioca zahtjeva.

3.6. Rok za dobijanje informacije

U roku od 15 dana po prijemu zahtjeva Agencija je duzna da obavijesti podnosioca zahtjeva o
tome da li mu je pristup informacijama odobren ili odbijen. U slucaju izuzetaka i potrebe
ispitivanja javnog interesa, rok se moze, u skladu sa ZOSPI, produZiti. Podnosilac zahtjeva se
mora obavjestavati o svim radnjama i razlozima produZenja roka.



3.7. Pristup informacijama

Kada Agencija odobri pristup trazenim informacijama u cjelosti ili djelimi¢no, o tome u formi
rjesenja obavjestava podnosioca zahtjeva. Predmetnim rjeSenjem utvrduje se mogucnost li¢nog
pristupa i uvida u informacije u prostorijama Agencije, u vrijeme koje odgovara podnosiocu
zahtjeva i sluzbeniku Agencije nadleznom za informisanje. U slu¢aju da je trazena informacija
kraca od deset strana, ista se moze dostaviti u pisanoj formi podnosiocu zahtjeva, a u slucaju
da je ista duza od deset strana, tek nakon izvrSene uplate naknade troskova umnozavanja.

3.8. TroSkovi umnoZavanja

U skladu sa Zakonom, Agencija ne naplacuje naknade za podnosenje ZOSPI zahtjeva ili za
pisana obavjeStenja u smislu ZOSPI-ja, dok se naknada za izvrSene usluge umnoZzavanja
naplacuje u skladu s Odlukom Savjeta ministara BiH o troSkovima umnozavanja trazenih
informacija u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u BiH (“SluZbeni glasnik
BiH”,broj 12/01), i to:

- 0,50 KM za svaku stranicu standardnog formata

- 10 KM po disketi za elektronicku dokumentaciju.

Prvih deset strana umnoZavanja materijala standardnog formata je besplatno, a za sve druge
traZzene informacije s ve¢im brojem strana podnosilac zahtjeva plac¢a unaprijed.

Navedeni iznos se plac¢a na racun:

Primalac: Centralna banka BiH

Ministarstvo finansija i trezora BiH

Broj racuna: 0000030000000145

SWIFT CODE CBBSBA22

Poziv na broj: 37111

Svrha doznake: uplata donacije za Agenciju za forenzicka ispitivanja i vjestacenja (S naznakom
za informacije u skladu sa ZOSPI).

4. USKRACIVAN;jE PRISTUPA INFORMACIJAM | UTVRBIVANSE KATEGORIJA
IZUZETAKA

ZOSPI daje pravo da se zatrazi pristup bilo kojoj informaciji koja je pod kontrolom Agencije.
Samo u izuzetnim okolnostima, iznimno predvidenim ZOSPI, Agencija ne¢e odobriti pristup
trazenim informacijama, i to u slucaju sljedecih kategorije informacija:

Prva kategorija izuzetaka odnosi se na funkcije Agencije kao javnog organa. U smislu ove
kategorije, izuzetak moze biti utvrden u sluc¢ajevima kada bi otkrivanje informacija izazvalo
znacajne Stete po zakonske ciljeve sljedecih kategorija u Bosni i Hercegovini:

- zaStitu javne bezbjednosti;

- interese odbrane i bezbjednosti;

- spoljnu politiku;

- interese monetarne politike;

- sprje¢avanje kriminala i svako otkrivanje kriminala; i
- zaStitu procesa donoSenja odluke javnog organa.



Druga kategorija izuzetaka odnosi se na slucaj kada zahtjev za pristup informacijama ukljucuje
povjerljive komercijalne interese trece strane, ¢ije bi objavljivanje moglo prouzrokovati $tetu
trecoj strani.

Treca kategorija izuzetaka odnosi se na opravdanu zastitu privatnosti tre¢eg lica. Bez obzira na
navedene izuzetke, Agencija ¢e objaviti trazenu informaciju ako je to opravdano javnim
interesom, pod uslovima i u proceduri utvrdenoj ¢lanom 9. ZOSPI.

5.ZASTITA PRAVA U SLUCAJU DA PRISTUP INFORMACIJAMA NIJE ODOBREN

Ako Agencija odbije pristup traZzenoj informaciji, djelimi¢no ili u cjelosti, o tome ¢e obavijestiti
podnosioca zahtjeva u formi rjeSenja najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema zahtjeva.
RjeSenje o odbijanju zahtjeva za pristup informacijama donosi se u obliku 1 sa sastavnim
dijelovima rjeSenja propisanih Zakonom o upravnom postupku. Isto treba da sadrzi razloge
odbijanja pristupa informaciji, pravni osnov za izuzec¢e informacija, ¢injeni¢ni osnov pri
donosenju odluke, uputstvo o pravnom lijeku, pecat i potpis ovlaStene osobe Agencije.
Podnosilac zahtjeva moze:

- podnijeti zalbu Zalbenom vijeéu pri Savjetu ministara BiH za odlugivanje u drugostepenom
upravnom postupku,

- U slucaju da je podnosilac zahtjeva nezadovoljan povodom odluke po Zalbi, mozZe pokrenuti
upravni spor pred Sudom BiH i/ili

- obratiti se Ombudsmenu BiH u bilo kojoj fazi postupka.

Rokovi za ulaganje Zalbi precizno su definisani i strogo formalni te se njihovim propustanjem
rizikuje gubitak prava na podnosSenje zalbe.

6. PRISTUP LICNIM INFORMACIJAMA

ZOSPI predvida posebnu proceduru za pristup licnim informacijama, odnosno informacijama
koje se ticu privatnog zivota. Kao dodatak opstim zahtjevima vezanim za zahtjeve za pristup
informacijama, vazno je istaci da pristup liénim informacijama moze traziti licno samo lice na
koje se odnose, tako §to ¢e svojeru¢no potpisati zahtjev i predociti vazeci identifikacioni
dokument s fotografijom. Zahtjev moze podnijeti i zakonski zastupnik, odnosno punomoénik
lica na koje se li¢ne informacije odnose. Zakonski zastupnik i punomo¢nik duzni su da predoce
validne dokaze o statusu zakonskog zastupnika ili punomo¢nika, kao i Kkopiju vazeceg
identifikacionog dokumenta s fotografijom lica koje zastupa, te da predoce svoje vazece
identifikacione dokumente s fotografijom. ZOSPI daje pravo kojim se obezbjeduje da li¢ne
informacije, koje su pod kontrolom javnog organa, budu tacne, aktuelne, kompletne, relevantne
za zakonito koris¢enje zbog kojeg su pohranjene, te da na bilo koji drugi nac¢in ne budu
pogresne. Nakon pristupanja licnoj informaciji, moze se zahtijevati izmjena, dopuna ili davanje
komentara, koji se dodaje na li¢ne informacije. Zahtjevi za izmjene ili dopune li¢cnih podataka
nisu vremenski ograni¢eni. Ukoliko utvrdi da nisu ispunjeni zakonski uslovi u pogledu ta¢nosti,
aktuelnosti, relevantnosti za zakonito koris¢enje zbog kojeg su pohranjeni, ili utvrdi da su na
bilo koji drugi na¢in pogresni, javni organ moze rjeSenjem odbiti trazenu izmjenu ili dopunu
liénih podataka. Takvo rjeSenje sadrzi i pouku o pravnom lijeku.



7. PRILOZI

7.1. Formular zahtjeva

(Ime i prezime - naziv podnosioca zahtjeva)

(Jedinstveni mati¢ni broj gradanina)

(Adresa, sjediste podnosioca zahtjeva)

(Kontakt telefon)

AGENCIJA ZA FORENZICKA ISPITIVANJA I VIESTACENJA
Nikole Tesle 59
ISTOCNO SARAJEVO

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama
Na osnovu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Bosni i Hercegovini, trazim da mi
omogucite pristup sljede¢im informacijama:

(Navesti ta¢no koju informaciju trazite i opisati je $to je moguce preciznije)
Zaokruzite nacin na koji zelite pristupiti informacijama:

a) neposredan uvid

b) umnoZavanje informacije

¢) slanje informacije na ku¢nu adresu

POTPIS PODNOSIOCA ZAHTJEVA



8. INDEKS REGISTAR

Sastavni dio Vodic¢a za pristup informacijama Agencije za forenzicka ispitivanja i vjeStacenja
¢ini Indeks registar koji zainteresovano lice informiSe o vrsti informacija koje su u posjedu i
pod kontrolom Agencije i kojima se moze izvrsiti pristup u skladu sa Zakonom o slobodi
pristupa informacijama u BiH, pod uslovom da ne postoje izuzeca za pristup informacijama
koje propisuju zakoni i drugi propisi koje primjenjuje Agencija u svom radu.

Zakonom o Direkciji za koordinaciju policijskih tijela i 0 agencijama za podrsku policijskoj
strukturi BiH (Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine broj 49/09) osnovana je Agencija za
forenzicka ispitivanja i vjeStacenja, kao rezultat druge faze reforme policije BiH. Na osnovu
ovoga zakona Agencija za forenzicka ispitivanja i vjeStaenja nadlezna je za:

- balisticka 1 mehanoskopska vjestacenja;

- hemijska i toksikoloska ispitivanja;

- daktiloskopska vjestacenja;

- grafoloska vjestacenja;

- bioloska vjestacenja;

- biohemijska ispitivanja;

- analize DNK;

- specijalisticke obuke;

- vodenje evidencija, statistika i baza podataka;

- vjeStacenje pozara i eksplozija;

- pruzanje stru¢ne pomo¢i ostalim tijelima iz Zakona;

- standardizaciju rada na terenu.

Naravno, u svim forenzi¢kim aktivnostima bitne su odredbe ZKP BiH u vodenju istraznog
postupka i dokazvanja izvrSenja i nacina izvrSenja krivi¢nog djela.

Zakonske nadleznosti Agencije za forenzicka ispitivanja i vjeStaCenja realizuju se unutar
sljedec¢ih organizacionih jedinica: Sektor za bioloSka, DNK 1 hemijsko — fizi€ka vjeStacenja;
Sektor za kriminalisticko-tehnicka vjeStacenja 1 Sektor za pravne, finansijske 1 informaticke
poslove. Agencija ima jednu samostalnu unutrasnju organizacionu jedinicu: Odjeljenje za
podrsku.

Odjeljenje za podrsku ima nadleZnost za:

a) pruzanje podrske radu direktora i zamjenika direktora izvrSavajuci stru¢ne i administrativno-
tehnicke poslove, struénu 1 tehnicku podrSku za sastanke koji su u funkciji rukovodenja
Agencijom, stru¢nu i tehnicku podrS8ku u ostvarivanju saradnje sa institucijama u Bosne i
Hercegovine (u daljem tekstu: BiH), te medunarodnim i1 drugim institucijama koje prate
primjenu propisa u oblasti forenzike, odnosno forenzickih vjeStacenja 1 efikasne primjene
medunarodnih standarda u oblasti iz svoje nadleZnosti;

b) standardizaciju rada na terenu, kontrolu primjene propisanih standarda u radu, kontrolu
kvaliteta, koordiniranje aktivnosti sa agencijama za provodenje zakona u BiH i medunarodnu
saradnju;

¢) pripreme i organizaciju radnih sastanaka rukovodstva Agencije, pracenje realizacije
zakljucaka sa tih sastanaka i1 drugo;



d) koordinaciju rada unutar Agencije u vezi sa prikupljanjem odredenih statisticko-analitickih
podataka, saCinjavanje izvjeStaja i informacija i obavljanje analiza, te predlaganje godi$njeg
programa rada Agencije;

e) protokolarne poslove u vezi s realizacijom programa aktivnosti direktora i zamjenika
direktora, prijem poSte, vodenje evidencije dokumenata sa odredenim stepenom tajnosti,
prevodenje sa stranog i na strani jezik i druge poslove po naredenju direktora;

f) pripremanje 1 provodenje aktivnosti vezano za odnose sa javnos¢u i sredstvima javnog
informisanja, te blagovremeno upoznavanje i pripremanje materijala za direktora s tim u vezi,
pripremanje i slanje obavjeStenja za medije; pripremanje press konferencija; koordinaciju
izrade projekta internog komuniciranja; uredenja biltena, broSura i promotivnog materijala;

g) izradu sluzbenih analiza 1 izvjeStaja i izvodenje zakljucaka o karakteristi¢nim pojavama i
kretanjima u vezi sa forenzikom, pracenje i analiziranje statistiCkih pokazatelja u oblasti
forenzike, statistiCke izvjeStaje u oblasti finansija, opremanja i dr. Izradu nacrta izvjestaja o
radu - mjesecne, kvartalne i godis$nje, godisnje planove i programe rada Agencije, analiziranje,
objedinjavanje i povezivanje izvjeStaja o radu ostalih organizacionih jedinica Agencije u
jedinstven izvjestaj. U skladu sa potrebama uspostavlja elektronske i pisane evidencije i
izvjestaje Agencije. Predlaganje mjera za ujednacavanje pristupa kod pracenja i analiziranja.
Saradnju sa agencijama za statistiku, pracenje statistickih standarda, biltena i metodologija
evropskog ureda za statistiku;

h) obezbjeduje drzavnim sluzbenicima i javnosti pristup podacima u skladu sa Zakonom o
slobodi pristupa informacijama u BiH i Zakonom o zastiti licnih podataka i opStim aktima
Agencije;

1) obezbjeduje propisno Cuvanje tragova i predmeta nakon vjestacenja, nadzire i stara se da
postupanje sa razli¢itim materijalom vjeStacenja (tragovi, predmeti i ostaci uzoraka) bude u
skladu sa pravilima nauke i struke, obezbjeduje stru¢nu podrsku i pomo¢ drugim agencijama u
pogledu pravilnog postupanja sa tragovima i predmetima namijenjenim vjestacenju, stara se da
predmeti i tragovi blagovremeno i bezbjedno budu zaprimljeni i vra¢eni drugim organima u
skladu sa zakonom, ucestvuje u sainjavanju strucnih procedura u oblasti postupanja sa
tragovima 1 predmetima vode¢i racuna o ,,ofuvanju lanca dokaza” i uskladenosti sa
medunarodnim standardima, predlaze programe stru¢nog usavrSavanja kadrova u oblasti
postupanja sa dokazima i ucestvuje u realizaciji istih;

J) nadzor nad upotrebom 1 koriStenjem sluzbenih specijalizovanih vozila Agencije, te
provodenje odredbi Pravilnika o sluZbenim specijalizovanim vozilima Agencije;

k) nadzor nad provodenjem propisa koji reguliSu oblast zastite tajnih podataka;

1) uspostavljanje i razvijanje sistema upravljanja i internih kontrola u skladu sa ovlastenjima i
odgovornostima iz nadleznosti Odjeljenja;

Sektor za bioloska, DNK i hemijsko — fizicka vjestacenja nadlezan je za:

a) stru¢na ispitivanja i vjeStacenja u oblasti DNK analiza;

b) stru¢na ispitivanja i vjeStaenja u oblasti poZara 1 eksplozija kada su izazvani nepoznatim
sredstvima i na specifi¢an nacin;

c¢) stru¢na vjeStaCenja u oblasti ispitivanja tragova bioloskog porijekla u teskim kriviénim
djelima (krv, pljuvacka, sperma i dr. izlu€evine, dlake, tragovi Zivotinjskog 1 biljnog porijekla
i sl);

d) strucna ispitivanja i vjeStacenja primjenom klasicnih i instrumentalnih hemijskih i fizicko-
hemijskih metoda u oblasti hemije (analiza tragova barutnih ostataka, tragova pozara i
eksploziva, boja i lakova, vlakana i nepoznatih materija, droga i prekursora) i hemijske



toksikologije (analiza alkohola, droga, psihoaktivnih lijekova i drugih materija u bioloSkim
uzorcima);

e) safinjavanje izvjestaje o rezultatima ispitivanja i davanje stru¢nih tumacenja i misljenja,
obezbjedenje kontrole i cuvanja dokaznog materijala primljenog na analizu;

f) primjenu stru¢nih procedura, davanje strucnih sugestija i uputstava o postupanju sa
materijalom i tragovima;

g) formiranje 1 vodenje baza podataka u svim oblastima vjeStaCenja i ispitivanja;

h) pruzanje struénu pomo¢ drugim agencijama i sluzbama, po potrebi, prisustvovanje
sloZenijim uvidajima i rekonstrukcijama;

1) pracenje naucnih dostignuca, ucestvovanje u uvodenju novih metoda i tehnickih sredstava u
rad;

j) predlaganje programa strunog usavrSavanja kadra u svojoj oblasti 1 ucestvovanje u
realizaciji istih, nadleZan je i za druge poslove propisane zakonom, podzakonskim propisima,
te odlukama i smjernicama direktora Agencije;

k) uspostavljanje sistema kontrole kvaliteta u Sektoru;

1) uspostavljanje i razvijanje sistema upravljanja i internih kontrola u skladu sa ovlastenjima i
odgovornostima iz nadleZznosti Sektora;

Sektor za kriminalisticko tehnicka vjestacenja nadlezan je za:

a) strucna vjestacenja u oblasti mehanoskopskih, traseoloskih 1 balistickih ispitivanja;

b) strucna vjestacenje iz oblasti daktiloskopije i1 papilaroskopije uopste, obrada predmeta
vjeStaCenja radi izazivanja latentnih tragova, vr$i identifikaciju lica i1 leSeva na osnovu
papilarnih linija, te proveru identiteta lica, vrsi poslove vodenja papilaroskopskih zbirki i AFIS
baze;

c) strucna vjeStacenja u oblasti grafoloSko/grafoskopskih vjestacenja ukljucujuéi ispitivanja
originalnosti dokumenata, identifikaciju otisaka pecata, Stambilja i sl., identifikaciju vrste
Stampe, vjeStacenje rukopisa, potpisa i druga vjestacenja iz ove oblasti;

d) obavljanje poslova 1 zadataka iz oblasti vjeStacenja kriminalnih djela vezano za
informacijsko komunkacijske tehnologije i obradu digitalnih dokaza;

e) vrsi vjeStacenja autentiCnosti tonskog snimka, razumljivosti govora, te prepoznavanja
govornika na osnovu analize glasa, govora i jezika;

f) vr$i vjeStaCenja video zapisa radi poboljSanje zamracenih scena 1 jacine osvjetljenosti,
korigovanja zamucenosti slika ili video materijala, poboljSanja detalja slike i1 izdvajanje
zeljenog okvira (frejma) iz video snimaka; izradu foto-dokumentacije od izdvojenih
fotografija; mjerenje visine osoba ili predmeta u prostoru; provjere autenti¢nosti fotografije ili
video zapisa;

g) obezbjeduje stru¢nu podrSsku bezbjednosnim i policijskim agencijama, pravosudnim
organima (sudovi 1 tuZilaStva), te medunarodnim i drugim nadleZnim institucijama u vezi s
njihovim poslovima iz oblasti kriminalisti¢ke tehnike i forenzike;

h) pracenje propisa i stru¢nih procedura iz oblasti primjene kriminalisti¢ke tehnike;

1) uspostavljanje sistema kontrole kvaliteta u Sektoru;

J) sacinjavanje izvjeStaje o rezultatima ispitivanja i davanje stru¢nih tumacenja i misljenja,
obezbjedenje kontrole 1 cuvanja dokaznog materijala primljenog na analizu;

k) primjenu stru¢nih procedura, davanje stru¢nih sugestija i uputstava o postupanju sa
materijalom i tragovima;

1) formiranje i vodenje baza podataka u svim oblastima vjeStacenja i ispitivanja;



lj) pruzanje stru¢nu pomo¢ drugim agencijama i sluzbama, po potrebi, prisustvovanje
slozenijim uvidajima i rekonstrukcijama;

m) pra¢enje naucnih dostignuca, ucestvovanje u uvodenju novih metoda i tehnickih sredstava
u rad;

n) predlaganje programa strucnog usavrSavanja kadra u svojoj oblasti i ucestvovanje u
realizaciji istih, nadlezan je i za druge poslove propisane zakonom, podzakonskim propisima,
te odlukama i smjernicama direktora Agencije;

0) uspostavljanje sistema kontrole kvaliteta u Sektoru;

p) uspostavljanje i razvijanje sistema upravljanja i internih kontrola u skladu sa ovlaStenjima 1
odgovornostima iz nadleznosti Sektora;

Sektor za pravne, finansijske i informaticke poslove nadlezan je za:

a) koordinaciju i usmjeravanje rada u vezi sa odredenim poslovima koji se odnose na finansije,
kadrovske i personalne poslove, poslove u vezi radno-pravnog statusa zaposlenih, te
kancelarijske i druge poslove iz svoje nadleznosti;

b) pradenje i analizu stanja u okviru svoje nadleznosti u cilju obezbjedenja zakonitog,
blagovremenog i efikasnog izvrSavanja poslova i zadataka organizacionih jedinica;

c¢) obavljanje pravnih i kadrovskih poslova i poslova koji proisti¢u iz radno-pravnog statusa
zaposlenih, poslova objavljivanja i provodenja internih i javnih oglasa i konkursa za prijem
drzavnih sluzbenika i zaposlenika u Agenciji po odlukama direktora i u saradnji sa Agencijom
za drzavnu sluzbu BiH, obavljanje personalnih poslova i vodenja personalnih dosjea, prijave i
odjave i sve druge upravno-administrativne poslove koji se ti¢u radno pravnog statusa drzavnih
sluzbenika i1 zaposlenika;

d) pomo¢ i administriranje komisija za izbor zaposlenika po javnom ili internom oglasu i
administriranje u postupku nominovanja ¢lanova komisija za izbor drzavnih sluzbenika po
oglasima i konkursima;

e) pripremu akata o postavljenju drZzavnih sluZbenika po osnovu internog premjestaja, pripremu
akata kojima se predlaZe postavljenje drZzavnih sluzbenika po javnim 1 internim konkursima;
f) administrativnu i stru¢nu podrsku u vodenju disciplinskih postupaka, §to ukljuéuje pripremu
akata o imenovanju internih disciplinskih komisija;

g) iniciranje aktivnosti vezane za ocjenu rada drzavnih sluZbenika;

h) obezbjedivanje efikasnog i ekonomic¢nog koristenja ljudskih, finansijskih 1 materijalnih
resursa Agencije, vodenje materijalnih i finansijskih evidencija, izvrSavanje nabavki,

1) 1zradu prijedloga budzeta, finansijskih planova i1 godiSnjeg obracuna, pracenje realizacije
istih uz naglasak na osiguranje zakonitosti troSenja budzetskih sredstava;

J) predlaganje prestruktuiranja budZeta, rebalansa budZeta 1 po potrebi podnoSenje zahtjeva za
sredstva tekuce budzetske rezerve;

k) poslove finansijskog upravljanja i racunovodstva Agencije, likvidature i finansijsko-
materijalne operative na pla¢anju roba i usluga za potrebe Agencije;

1) obradu i1 obracun plata 1 isplatu naknada;

1j) pripremu tenderske dokumentacije i1 provodenje procedura javnih nabavki;

m) saradnju sa Agencijom za javne nabavke i Uredom za razmatranje Zalbi;

n) poslove materijalnog knjigovodstva i druge poslove u vezi sa finansijsko-materijalnim
obezbjedenjem rada Agencije;

0) obavljanje poslova koji se odnose na uspostavljanje 1 odrzavanje informatickih sistema 1
mrezne opreme Agencije;



p) uspostavu elektronskih baza podataka i primjenu mjera zastite podataka u informacionim
sistemima;

r) preventivno odrzavanje i testiranje instalirane opreme, analizu rada softvera za baze podataka
i drugo;

s) predlaganje i iniciranje nabavke neophodne informaticke opreme, kao i potrebnih mjera i
radnji na uspostavljanju efikasnih informatickih sistema koji zadovoljavaju potrebe u Agenciji;
t) obavljanje poslova prijema poste 1 pripremanja poste sa prilozima za otpremu;

u) uredivanje arhivske dokumentaciju, obezbjeduje njeno ¢uvanje, kao i druge opste poslove,
s naglaskom na usmjeravanje rada organizacionih jedinica u poslovima koji se odnose na
kancelarijsko i arhivsko poslovanje u njima;

v) iniciranje donoSenja normativnih akata iz svoje nadleznosti i ostvarivanje neophodne
saradnje sa drugim sektorima u okviru svojih nadleznosti,

z) uspostavljanje 1 razvijanje sistema upravljanja i internih kontrola u skladu sa ovlastenjima i
odgovornostima iz nadleznosti Sektora.



